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Instrumentos de Control y Consulta Archivística

Los sujetos obligados deberán contar 
con los instrumentos de control y de 
consulta archivísticos conforme a sus 

atribuciones y funciones, 
manteniéndolos actualizados y 

disponibles; y contarán al menos con los 
siguientes:

Cuadro General de Clasificación 
Archivística

Catálogo de Disposición Documental

Inventarios Documentales

Guía de Archivo Documental 

I.

II.

III.

IV.
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Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua Art.24 

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA)
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Colaborar con la Coordinación de 
Archivos y áreas productoras de la 

documentación en el establecimiento de:

En el proceso de la elaboración de las 
herramientas de control y consulta archivísticos 

de la Institución

Análisis de procesos y procedimientos 
institucionales y sugerir que lo establecido 

en las fichas técnicas de valoración 
documental respete el marco normativo, la 
operación funcional, misional y objetivos de 

la Institución

Formular opiniones y referencias 
técnicas sobre valores documentales, 
vigencias, plazos de conservación y 
disposición documental de las series

El propósito de la conformación del Grupo Interdisciplinario será:

ANEXO A EXPLICACION DE GI.pptx
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Al instrumento técnico que refleja la 

estructura de un archivo con base en 

las atribuciones y funciones de cada 

sujeto obligado; de esta manera, los 

documentos se reúnen en 

agrupaciones naturales llamadas 

fondo, sección, serie, expediente y 

unidad documental. 

CUADRO GENERAL DE 

CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA
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GOBIERNO MUNICIPAL DE CHIHUAHUA

CLAVE SECCIÓN

4C Recursos Humanos

8C Tecnologías y Servicios de la Información 

12C Transparencia y Acceso a la Información

CLAVE SERIE

4C.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de 
áreas administrativas

8C.16 Administración y servicios de archivo 

12C.4 Unidades de enlace

GMCH-CTGAyA-SC-DSIA-4C.22/01-2022
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Cuadro General de 
Clasificación Archivística
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Al registro general y sistemático 

en el que se establecen, en 

concordancia con el cuadro 

general de clasificación 

archivística, los valores 

documentales, la vigencia 

documental, los plazos de 

conservación y la disposición 

documental.

CADIDO
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Catalogo de Disposición Documental
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Cuadro general de clasificación archivística AGN (3).pdf
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Artículo 5. Para los efectos de esta Ley se entenderá 
por:

XLVI. Inventarios documentales: A los instrumentos de 
consulta que describen las series documentales y 
expedientes de un archivo y que permiten su localización.

• Inventario de archivo de trámite.

• Inventario Generales.

• Inventario de transferencia primaria y secundaria.

• Inventario de baja documental.

Inventario Documental



INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVÍSTICA



INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVÍSTICA

14



INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVÍSTICA



INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVÍSTICA

La Guía de Archivo Documental o Guía simple de archivos es el 

esquema que contiene la descripción general de la documentación 

contenida en las series documentales, de los archivos de un sujeto 

obligado, de conformidad con el Cuadro general de clasificación 

archivística
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